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INSTRUCCION 11I/2015 DE LA SECRETARIA GENERAL SOBRE EL
FUNCIONAMIENTO DEL TABLON ELECTRONICO OFICIAL Y EL BOLETIN OFICIAL
DE LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE, DE SEVILLA.

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/1999, de
13 de enero, regula en sus articulos 59.4, 60 y 61 la publicacion de acuerdos,
resoluciones, comunicaciones y actos administrativos, con indicacién de los supuestos
en los que ésta debe realizarse y de su eficacia.

Ni que decir tiene que el régimen de publicidad administrativa, al que se someten todos
los érganos de gobierno de la Universidad, es una proyeccién deducible de los derechos
de transparencia e informacién, en virtud de los cuales los miembros de la comunidad
universitaria pueden conocer el alcance de todos sus actos y acuerdos. El principio de
publicidad estd concebido Unica y exclusivamente en beneficio del publico como se
infiere claramente de los preceptos de referencia.

Ello no obstante, el principio de publicidad no solo debe medirse en funciéon de su mas
inmediato componente, el de informacién. El principio de publicidad determina,
ademas, su vigencia y, por ende, su eficacia, en aquéllos casos en los que la publicidad
es la Unica circunstancia exigida para que el acto sea capaz de producir sus efectos
juridicos. Es mas, es el presupuesto para el ejercicio de los recursos administrativos y,
en todo caso, para la impugnacidén judicial. Informacioén, eficacia e impugnaciéon son,
pues, las tres funciones que contrae el principio de publicidad. Puede decirse, por tanto,
que la publicidad administrativa esta vinculada al respeto de las garantias juridicas del
administrado, esto es, a la seguridad juridica. Pero también, como ya se ha dicho, actiia
como presupuesto para que transcurran los plazos de impugnacién, con lo cual se
vincula este principio con el principio indeclinable a la tutela judicial efectiva. La
certeza acerca del inicio del lapso para recurrir es, sin lugar a dudas, un mecanismo que
tiende a asegurar aun mas el derecho del administrado de acceder a la justicia en
busqueda de proteccién y reparacion frente a la pérdida de poder razonable de la
actuacion administrativa.

La publicidad de los actos y comunicaciones se realizara a través de la Sede Electrénica
de la Universidad Pablo de Olavide con arreglo a los criterios que se desglosan en la
presente instruccién, en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos, y en su normativa de desarrollo, asi como en la
normativa autonémica que fuere de aplicacion. El régimen de la publicidad de la
Universidad Pablo de Olavide se articula a partir de dos instrumentos: el Tablén
Electrénico (TEO) y el Boletin Oficial (BUPO). Este ultimo se concibe como el
instrumento preferente de publicidad.

El Boletin Oficial y el Tablén Electrénico Oficial se configuran, por tanto, no ya solo
como una plataforma electrénica de publicacién administrativa de sus acuerdos,
resoluciones, comunicaciones y actos administrativos, sino también como una base de
datos unica que organiza la publicidad y permite compaginar la unidad de la
informacidén con la gestién ordinaria y la universalidad en el acceso electrénico. Este
salto conceptual, que implica la superacién del Boletin Oficial y del Tablén fisicamente
articulados, obliga a un replanteamiento de su estructura, que ahora ha de tener por
objetivo principal, amén de las funciones descritas, garantizar el acceso de todos los
miembros de la comunidad universitaria a la luz de los principios de eficacia y
celeridad, predicables de cualquier actividad administrativa.
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Lo dispuesto en esta Instrucciéon no afectard a las publicaciones de actos y
comunicaciones, que deban realizarse en los tablones de anuncios o edictos de
cualesquiera otras administraciones publicas. En estos casos se estara a lo dispuesto en
su normativa reguladora. Asimismo, la publicacién de los actos o comunicaciones en el
Tablén Electréonico Oficial y en el Boletin Oficial no sustituird, en ningin caso, la
notificacién personal, salvo en los casos de notificacién sustitutiva prevista en el art.
59.6 de Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo comun.

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

El objeto de la presente Instruccion es establecer las normas basicas de funcionamiento
del Tablén Electrénico Oficial (TEO) y del Boletin Oficial de la Universidad Pablo de
Olavide (BUPOe).

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

La presente Instruccion es de aplicacion a todos los acuerdos, resoluciones,
comunicaciones o actos administrativos que dicten los 6rganos de gobierno y de
representaciéon de dmbito general de la Universidad Pablo de Olavide, asi como sus
unidades y servicios administrativos que, por disposicion legal o reglamentaria, deban
acogerse al principio general de publicidad.

Articulo 3. Competencia.

1. Corresponde a la Secretaria General de la Universidad Pablo de Olavide, la
ordenacion y control de la publicaciéon de actos y comunicaciones en el Tablén
Electrénico Oficial y el Boletin Oficial, velando especialmente por el orden de prioridad
de las publicaciones y el cumplimiento de los requisitos necesarios en cada caso.

2. El Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide tendra el caracter de diario
oficial a efectos de publicidad de actos administrativos exclusivamente para aquellos
procedimientos propios de la Universidad en los que se haya establecido este medio de
publicidad en sus respectivas normas reguladoras y de acuerdo con las previsiones
especificas al respecto.

3. Cuando, segun el criterio de la Secretaria General de la Universidad, la publicacién
completa de algin acuerdo, disposicién o resolucién carezca de interés general, se
publicara en el Boletin Oficial solo la referencia.

Articulo 4. Garantia de acceso.

1. La Universidad Pablo de Olavide garantizara el acceso a su Tablén Electrénico Oficial
y a su Boletin Oficial a los miembros de la comunidad universitaria as{ como a los
ciudadanos a través de su sede electronica, respetando los principios de accesibilidad y
usabilidad, de acuerdo con las normas establecidas, los estandares abiertos y, si
procede, otros que sean de uso generalizados.

2. Complementariamente, estos medios de publicacién podran ser consultados en los
diferentes terminales informativos ubicados en el campus de la Universidad, que se
encontraran debidamente sefalizados. En cualquier caso, se habilitara un terminal en
las inmediaciones de la unidad administrativa responsable de las publicaciones, cuyo
personal debera prestar a los usuarios la asistencia que precisen. En la medida de las
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posibilidades de la Universidad Pablo de Olavide tendrdn las condiciones de
accesibilidad necesarias para su consulta por las personas con discapacidad o de edad
avanzada.

3. En funcidn del contenido de la informacién a publicar, asi como de los destinarios de
dicha informacién, y en orden a respetar en todo momento el derecho a la protecciéon
de datos de caracter personal, la Universidad Pablo de Olavide podra habilitar, para
determinadas publicaciones y segtin los perfiles correspondientes, un control de acceso
autenticado.

Articulo 5. Autenticidad, integridad y disponibilidad de los contenidos.

1. El Tablén Electrénico Oficial y el Boletin Oficial dispondran de los mecanismos que
garanticen la autenticidad, la integridad y la disponibilidad de su contenido, en los
términos previstos en la Ley 11/2007.

2. Estos medios estaran disponibles 24 horas al dia, 7 dias a la semana y, cuando por
razones técnicas se prevea que puedan no estar operativos se informara de ello, con la
maxima antelacién posible, indicando los medios alternativos de consulta a su
informacién que estén disponibles.

3. En el caso de incidencias técnicas de caracter grave que afecten al funcionamiento
general del portal de servicios de la Universidad Pablo de Olavide en la red internet que
impidan el acceso telematico a la ediciéon electrénica del Boletin Oficial o la
acreditacion de la integridad y autenticidad de los documentos, se podra autorizar por
la Secretaria General de la Universidad la edicién de copias del mismo en soporte papel,
con caracter oficial.

Articulo 6. Efectos de la Publicacion.

1. La publicacion de los actos y comunicaciones se realizard a través de la Sede
Electrénica de la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla

2. Los documentos publicados en el Tablon Electrénico Oficial y en el Boletin Oficial de
la Universidad Pablo de Olavide tienen la consideracion de oficiales y auténticos.

3. La Secretaria General custodiard un ejemplar del Boletin Oficial de la Universidad
Pablo de Olavide de Sevilla en soporte electrénico, firmado electrénicamente por el
Secretario o Secretaria General.

4. Los Emisores o Emisoras con Insértese se hardn responsables de la autenticidad del
contenido del documento original, y, si la resolucién contiene datos de caracter
personal, realizaran un control y comprobaran que el volumen de datos incluidos no
sea excesivo de acuerdo con la finalidad perseguida con la publicacidn.

Articulo 7. Conservacidon de originales electrénicos.

1. La Universidad Pablo de Olavide conservard, mediante un sistema de archivo que
permita la consulta posterior, el texto de los originales electrénicos.

2. La conservacion de originales electronicos se realizard de conformidad con los
requisitos recogidos en la normativa, estatal o autonémica, que regule esta materia, asf
como con la normativa propia que la Universidad Pablo de Olavide dicte a estos efectos.

CAPITULO IT
TABLON ELECTRONICO OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE

Articulo 8. Definicion.

El Tablén Electrénico Oficial de la Universidad Pablo de Olavide es un medio oficial de
publicacién de los acuerdos, resoluciones y actos administrativos en general emanados

Cadigo Seguro de Verificacion: Vx80VFIRvVIRUvVFKATgHFDJILY dAU3Ng;
acuerdo ala Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica

. Permite |a verificacion de laintegridad de una copia de este documento €l ectronico en ladireccion: https://portafirmas.upo.es/verificarfirma. Este documento incorpora firma el ectrénica reconocida de

FI RVADO POR

Sello el ectroni co de | a Universidad Pabl o de d avide FECHA

06/ 07/ 2015

I D. FI RVA

firm. upo.es Vx80VFIRvVIRuvFKATqHFDILYdAU3N8|j PAG NA

3/7




Fecha de publicacion: 06/07/2015

BUPO N.°: 7/2015

de la Universidad que, por disposicién legal o reglamentaria, deban publicarse en
Tablén de Anuncios.

Articulo 9. Estructura del Tablén Electrénico Oficial.

1. La estructura del Tablén Electrénico Oficial se distribuye en las siguientes secciones:
a) Personal.

b) Investigacion.

c) Relaciones Internacionales y Cooperacion.

d) Estudiantes.

e) Postgrado.

f) Organos Colegiados.

g) Otros.

2. La creacion, modificacién o supresion de secciones, asi como de subsecciones, en su
caso, correspondera a la Secretaria General de la Universidad Pablo de Olavide.

Articulo 10. Documentacion a publicar.

1. En el Tablon Electrénico Oficial (TEO) se insertaran los acuerdos, resoluciones,
comunicaciones y actos administrativos de la UPO que en virtud de la normativa
vigente deban ser objeto de publicacién en el mismo.

2. No seran objeto de publicaciéon en TEO las disposiciones, acuerdos, resoluciones y
actos administrativos que sean objeto de publicacién por el BUPO u otros boletines
oficiales.

Articulo 11. Organos Competentes para solicitar la insercién en el Tablén Electrénico
Oficial.

1. Podran solicitar la insercién de documentos en el Tablén Electrénico Oficial de la
Universidad Pablo de Olavide las personas que ostenten la maxima responsabilidad de
unidades y servicios administrativos, asi como las personas titulares de 6rganos de
gobierno unipersonales o que ostenten la secretaria de érganos colegiados de gobierno
y representacion o funcionarios o funcionaras en quienes deleguen.

2. Las personas que tengan esta facultad se denominardn Emisores o Emisoras con
Insértese y deberdn tener nombrados sustitutos para que, en caso de ausencia, no se
vea retrasada la publicacion oficial de documentos.

Articulo 12. Facultad de ordenar la insercion.

La facultad de ordenar la insercién de documentos en el Tablon Electrdnico Oficial de la
Universidad Pablo de Olavide la ostenta la persona que ocupe el cargo de Secretario o
Secretaria General de la Universidad, o el funcionario o funcionaria en quien delegue, y
sera sustituido por quien ocupe el cargo de Vicesecretario o Vicesecretaria General, o el
funcionario o funcionaria en quien delegue.

Articulo 13. Formay plazo de remisioén y de exposicion.

1. Los documentos originales destinados a la publicacién en el Tablén Electrénico
Oficial se remitiran en formato electrénico y, excepcionalmente, en formato papel, de
acuerdo con las garantias, especificaciones y modelos que se establezcan en el
correspondiente procedimiento electrénico.

2. Los Emisores o Emisoras con Insértese son los responsables del contenido del
documento, en orden al cumplimiento de las previsiones normativas en relacién con la
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proteccién de datos de caracter personal, asi como el protocolo con el que, a tal efecto,
se dotara la Universidad Pablo de Olavide.

3. Los Emisores o Emisoras, son, igualmente, responsables del plazo de exposicion
consignado en la solicitud de publicacién en el Tablén Electrénico Oficial, plazo que
podra ser prorrogado o reducido por el Secretario o la Secretaria General, o funcionario
o funcionaria en quien delegue, a peticion de la unidad impulsora.

4. Los Emisores o Emisoras con Insértese, asimismo, determinaran si la publicaciéon es
solo accesible para la Universidad y si el documento ha de ser publicado integramente
0 no.

5. De estimarse la solicitud de insercidn, los documentos que deban publicarse se
reproduciran tal como hayan sido entregados por los Emisores o Emisoras con
Insértese, y no podran modificarse salvo que éstos lo autoricen de forma fehaciente.

6. Los documentos recibidos para su publicacién tienen caracter reservado, y no podra
facilitarse informacion sobre los mismos con caracter previo a su publicacién, salvo
que los emisores lo autoricen expresamente.

7. La persona Responsable de Publicaciones Oficiales atenderd las solicitudes de
publicacién dentro de los horarios establecidos por la Secretaria General.

Articulo 14. Medios alternativos de publicacién para el Tablon Electrénico Oficial.

1. En caso de que exista la necesidad de realizar una publicacidén y, por fallo técnico del
sistema, sea imposible realizarla en el Tablon Electrénico Oficial, se procedera a la
publicaciéon de los documentos en soporte papel. Una vez restablecida la Sede
Electrénica se procederd a su publicacién en ésta por el plazo que reste. A la
publicacién en Sede se acompafiara una diligencia en la que se exprese la incidencia del
sistema asi como se indique la fecha real de publicacién.

2. Para la publicacién de documentacion de caracter delicado, atendiendo a la cantidad
y tipo de datos de caracter personal que contiene, se procederd publicando en el
Tablén Electrénico Oficial el acto o resoluciéon correspondiente con indicacién del
enlace web en el que se puede consultar la totalidad del documento. Para la
visualizacién de los documentos se habilitara una consulta personalizada o bien un
acceso restringido.

CAPITULO III
BOLENTIN OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE DE SEVILLA

Articulo 15. Definicién.

El Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, es el vehiculo de
difusion oficial de las disposiciones, acuerdos y resoluciones que dicten los 6rganos
generales de gobierno de la Universidad Pablo de Olavide en desarrollo y ejecucién de
sus Estatutos.

Articulo 16. Estructura del Boletin Oficial de la UPO.

1. La estructura del Boletin Oficial de 1a UPO es la siguiente:

CAPITULO PRIMERO: Organos de gobierno general de la Universidad.

I. Acuerdos y disposiciones de los érganos colegiados de gobierno general.

I1. Resoluciones del Rector.

I1I. Resoluciones de otros drganos unipersonales de gobierno general.

CAPITULO SEGUNDO: Otros érganos de gobierno de la Universidad.

I. Acuerdos y disposiciones de los 6rganos de gobierno colegiados encargados de la
direccién de los Centros, Departamentos e Institutos Universitarios.
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I1. Resoluciones de érganos de gobierno unipersonales encargados de la direccién de
los Centros, Departamentos e Institutos Universitarios.

CAPITULO TERCERO: Convocatorias y anuncios.

I. Convocatorias.

II. Anuncios.

2. La estructura del Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide podra
modificarse por Resolucion del Secretario o Secretaria General.

3. Por razoén de la materia se podran establecer subepigrafes dentro de cada uno de los
epigrafes, si la claridad de la informacién asf lo aconseja, a juicio de la Secretaria
General de la Universidad.

Articulo 17. Competencia para ordenar la insercién en el Boletin Oficial de la
Universidad.

1. La Secretaria General de la Universidad Pablo de Olavide es el 6rgano competente
para ordenar la insercion de las disposiciones y actos que correspondan en su Boletin
Oficial, o el funcionario o funcionaria en quien delegue, y serd sustituido por quien
ocupe el cargo de Vicesecretario o Vicesecretaria General, o el funcionario o
funcionaria en quien delegue.

2. Corresponde al Secretario o Secretaria General de la Universidad decidir sobre la
publicacién de disposiciones y actos cuando ésta no sea preceptiva, debiendo resolver
en el plazo de dos dias habiles. Dicha resoluciéon podra ser objeto de recurso ante el
Rector, para lo que se establece un plazo de tres dias.

3. De estimarse la solicitud de insercion, los documentos que deban publicarse en el
Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide se reproduciran tal como hayan sido
entregados por los emisores, y no podran modificarse salvo que éstos lo autoricen de
forma fehaciente.

4. El Secretario o Secretaria General determinara en qué casos resulta suficiente la
publicacién del titulo o de la referencia de la disposicién, acuerdo, resoluciéon o
anuncio.

5. Los documentos recibidos para su publicacién tienen caracter reservado, y no podra
facilitarse informacién sobre los mismos con caracter previo.

Articulo 18. Forma de remision.

1. Los documentos originales destinados a la publicacién en el Boletin Oficial, se
remitirdn en formato electrénico de acuerdo con las garantias, especificaciones y
modelos que se establezcan en el correspondiente procedimiento electrénico.

2. Los Emisores o Emisoras con Insértese son los responsables del contenido del
documento, en orden al cumplimiento de las previsiones normativas en relacién con la
proteccion de datos de caracter personal, asi como el protocolo con el que, a tal efecto,
se dotara la Universidad Pablo de Olavide.

3. La persona Responsable de Publicaciones Oficiales atendera las solicitudes de
publicacién dentro de los horarios establecidos para los servicios administrativos de la
Universidad Pablo de Olavide.

Articulo 19. Correccién de errores.

1. Los errores tipograficos y demas erratas que se produzcan en los textos publicados
en el Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide seran corregidos de oficio por el
Secretario o Secretaria General en el primer nimero del Boletin que se publique con
posterioridad a su constatacion.

2. Los miembros de la comunidad universitaria que adviertan errores en los textos
publicados en el Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide podran instar su
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correccién mediante solicitud dirigida a la Secretaria General y presentada en el
Registro de la Universidad Pablo de Olavide.

3. La correccion de errores apareceran publicadas en la misma seccion
correspondiente al texto corregido.

Articulo 20. Periodicidad.
El Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide se publicara con caracter mensual

en periodo lectivo, sin perjuicio de que, en funcién del volumen de publicaciones y de
las necesidades del servicio, sea posible la publicacion en un periodo inferior.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES
Articulo 21. Disposicién final primera.

El Secretario o Secretaria General de la Universidad Pablo de Olavide dictard las
disposiciones necesarias para el desarrollo de la presente Instruccién

Articulo 22. Disposicién final segunda.
La presente Instruccién entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial de la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla.
CAPITULOV
DISPOSICION DEROGATORIA
Articulo 23. Disposicion derogatoria unica.
Queda derogada la Instruccién de la Secretaria General de 30 de abril de 2014, sobre el

Funcionamiento del Tablén Electrénico Oficial y el Boletin Oficial de la Universidad
Pablo de Olavide de Sevilla.

EL SECRETARIO GENERAL,
Fdo. José Maria Seco Martinez.
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